
INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO

1 10000-10-1 DERECHOS DE PETICION 2012 2012 1 5 1058 PAPEL BAJA

2 10000-10-1 DERECHOS DE PETICION 2013 2013 1 6 791 PAPEL BAJA

3 10000-12-1 INFORMES DE GESTION 2011 2011 1 1 117 PAPEL BAJA

GESTION DOCUMENTAL

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

FECHA 

RESPONSABLE DE LA 

DOCUMENTACION

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DIRECCION GENERAL HOJA No.              DE:       

OFICINA PRODUCTORA:  DIRECCION GENERAL REGISTRO DE ENTRADA

NÚMERO 

ORDEN
CÓDIGO

NOMBRE DE SERIES, 

SUBSERIES O ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION
FRECUENCIA 

DE 

CONSULTAS
NOTAS

DOS AÑOS EN 

A.G, TRES 

AÑOS EN A.C 

Y SE ELIMINA

OBJETO: DESCARTE DOCUMENTAL DÍA  15 MES   julio AÑO    2019

NÚMERO 

DE FOLIOS
SOPORTE



INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO

1 11000-3-6 ACTAS COMITÉ CONCILIACION 2009 2009 9 1 37 PAPEL BAJA

2 11000-3-6 ACTAS COMITÉ CONCILIACION 2010 2010 9 2 68 PAPEL BAJA

3 11000-3-6 ACTAS COMITÉ CONCILIACION 2011 2011 9 3 86 PAPEL BAJA

4 11000-20-6 INDAGACIONES PRELIMINARES 2012 2012 9 4 119 PAPEL BAJA

5 11000-24-1 DERECHOS DE PETICION 2011 2011 13 1 a 5 564 PAPEL BAJA

6 11000-24-1 DERECHOS DE PETICION 2012 2012 13 6 y 7 393 PAPEL BAJA

7 11000-10-1 DERECHOS DE PETICION 2013 2013 13 8 156 PAPEL BAJA

GESTION DOCUMENTAL

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

FECHA 

RESPONSABLE DE LA 

DOCUMENTACION

NÚMERO 

ORDEN
CÓDIGO

NOMBRE DE SERIES, SUBSERIES 

O ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS

DOS AÑOS 

EN A.G, 

TRES 

AÑOS EN 

A.C Y SE 

ELIMINA

FRECUENCIA 

DE 

CONSULTAS

NOTAS

DÍA  15 MES   JULIO AÑO    2019

NÚMERO 

DE FOLIOS

OBJETO: DESCARTE DOCUMENTAL

SOPORTE

UNIDAD DE CONSERVACION

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  ASESORÍA JURÍDICA HOJA No.              DE:       

OFICINA PRODUCTORA: ASESORÍA JURÍDICA REGISTRO DE ENTRADA



INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO

1 12100-9-9
PROYECTOS CAMPAÑAS 

PUBLICITARIAS
2009 2011 1 3 517 PAPEL BAJA

2 12100-16-2
PROYECTOS CAMPAÑAS 

PUBLICITARIAS
2011 2012 1 2 421 PAPEL BAJA

3 12100-6-1 PRENSA Y COMUNICACIONES 2013 2013 1 2 324 PAPEL BAJA

4 12100-18-3 RESGISTRO GESTION AMBIENTAL 2009 2012 2 1 a 9 1483 PAPEL BAJA

5 12100-18-3 RESGISTRO GESTION AMBIENTAL 2013 2013 1 4 525 PAPEL BAJA

6 12100-10-14 REGISTRO DE QUEJAS Y RECLAMOS 2010 2011 2 y 3 14 2762 PAPEL BAJA

7 12100-18-2 REGISTRO DE QUEJAS Y RECLAMOS 2012 2012 1 6 1206 PAPEL BAJA

8 12100-18-2 REGISTRO DE QUEJAS Y RECLAMOS 2013 2013 1 4 686 PAPEL BAJA

GESTION DOCUMENTAL

FECHA 

RESPONSABLE DE LA 

DOCUMENTACION

SOPORTE

FRECUENCI

A DE 

CONSULTA
NOTAS

DOS AÑOS EN 

A.G, TRES 

AÑOS EN A.C Y 

SE ELIMINA

OBJETO: DESCARTE DOCUMENTAL DÍA  15 MES   JULIO AÑO    2019

NÚMERO 

DE FOLIOS

NÚMERO 

ORDEN
CÓDIGO

NOMBRE DE SERIES, SUBSERIES O 

ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SUBDIRECCION MOVILIDAD HOJA No.              DE:       

OFICINA PRODUCTORA:  CULTURA CIUDADANA REGISTRO DE ENTRADA



INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO

1 12200-7-3 COMUNICACIONES INTERNAS 2008 2009 1 156 PAPEL BAJA

2 12200-7-3 COMUNICACIONES INTERNAS 2010 2010 1 107 PAPEL BAJA

3 12200-7-3 COMUNICACIONES INTERNAS 2011 2011 1 56 PAPEL BAJA

4 12200-1-3 INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL 2010 2010 1 55 PAPEL BAJA

5 12200-1-3 INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL 2011 2011 1 173 PAPEL BAJA

6 12200-1-10 INFORMES ESTADISTICOS 2010 2010 1 64 PAPEL BAJA

7 12200-1-10 INFORMES ESTADISTICOS 2011 2011 1 31 PAPEL BAJA

8 12200-9-8 PROGRAMA DE EDUCACION VIAL 2009 2009 2 1082 PAPEL BAJA

9 12200-9-8 PROGRAMA DE EDUCACION VIAL 2010 2010 8 1197 PAPEL BAJA

10 12200-9-8 PROGRAMA DE EDUCACION VIAL 2011 2011 6 900 PAPEL BAJA

11 12200-9-13 PROGRAMACION EDUCADORES 2010 2010 1 60 PAPEL BAJA

12 12200-9-13 PROGRAMACION EDUCADORES 2011 2011 1 37 PAPEL BAJA

GESTION DOCUMENTAL

FECHA 

RESPONSABLE DE LA DOCUMENTACION

SOPORTE

FRECUENC

IA DE 

CONSULTA

S

NOTAS

DOS AÑOS EN 

A.G, TRES 

AÑOS EN A.C 

Y SE ELIMINA

OBJETO: DESCARTE DOCUMENTAL DÍA  15 MES   JULIO AÑO    2019

NÚMERO DE 

FOLIOS

NÚMERO 

ORDEN
CÓDIGO

NOMBRE DE SERIES, SUBSERIES O 

ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SUBDIRECCION MOVILIDAD HOJA No.              DE:       

OFICINA PRODUCTORA:  EDUCACION VIAL REGISTRO DE ENTRADA



INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO

1 12300-5-12 CONTROL COMPARENDOS 2009 2010 3 600 PAPEL BAJA

2 12300-5-12 CONTROL COMPARENDOS 2011 2011 1 11 PAPEL BAJA

3 12300-5-12 CONTROL COMPARENDOS 2011 2012 3 600 PAPEL BAJA

4 12300-10-1 DERECHOS DE PETICION 2013 2013 4 567 PAPEL BAJA

5 12300-12-5 HORAS EXTRAS 2013 2013 1 140 PAPEL BAJA

6 12300-1-3 INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL 2009 2009 5 1001 PAPEL BAJA

7 12300-1-3 INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL 2010 2010 9 751 PAPEL BAJA

8 12300-1-3 INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL 2012 2012 4 910 PAPEL BAJA

9 12300-12-4 ACTIVIDADES DIARIAS DE AGENTES 2013 2013 4 666 PAPEL BAJA

10 12300-1-7 INFORME INMOVILIZACION VEHICULOS 2009 2009 9 1392 PAPEL BAJA

11 12300-1-7 INFORME INMOVILIZACION VEHICULOS 2010 2010 19 3159 PAPEL BAJA

12 12300-1-7 INFORME INMOVILIZACION VEHICULOS 2011 2011 7 1016 PAPEL BAJA

13 12300-1-7 INFORME INMOVILIZACION VEHICULOS 2012 2012 9 1180 PAPEL BAJA

14 12300-1-7 INFORME INMOVILIZACION VEHICULOS 2013 2013 8 950 PAPEL BAJA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SUBDIRECCION DE MOVILIDAD

DOS AÑOS 

EN A.G, 

TRES AÑOS 

EN A.C Y SE 

ELIMINA

SOPORTE

FRECUENCIA 

DE 

CONSULTAS

NOTAS

OBJETO: DESCARTE DOCUMENTAL DÍA  15 MES   JULIO AÑO    2019

NÚMERO 

DE FOLIOS

NÚMERO 

ORDEN
CÓDIGO

NOMBRE DE SERIES, SUBSERIES O 

ASUNTOS
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

HOJA No.              DE:       

OFICINA PRODUCTORA:  CONTROL Y VIGILANCIA VIAL REGISTRO DE ENTRADA



INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO

15 12300-1-8 INFORME POLICIAL DE ACCIDENTES 2009 2009 3 533 PAPEL BAJA

16 12300-1-8 INFORME POLICIAL DE ACCIDENTES 2010 2010 1 150 PAPEL BAJA

17 12300-1-8 INFORME POLICIAL DE ACCIDENTES 2011 2011 8 726 PAPEL BAJA

18 12300-9-7 PROGRAMACION Y SERVICIOS AGENTES 2009 2009 8 1459 PAPEL BAJA

19 12300-9-7 PROGRAMACION Y SERVICIOS AGENTES 2010 2010 8 1392 PAPEL BAJA

20 12300-9-7 PROGRAMACION Y SERVICIOS AGENTES 2011 2011 6 956 PAPEL BAJA

21 12300-9-7 PROGRAMACION Y SERVICIOS AGENTES 2012 2012 10 1377 PAPEL BAJA

22 12300-18-5 REGISTRO EVENTOS DE TRANSITO 2013 2013 2 475 PAPEL BAJA

23 12300-2-3 RELACION DE ASISTENCIA A CURSO 2009 2009 1 108 PAPEL BAJA

24 12300-2-3 RELACION DE ASISTENCIA A CURSO 2012 2012 1 110 PAPEL BAJA

25 12300-5-14 REPORTE DIARIO DE ACCIDENTES 2009 2009 3 376 PAPEL BAJA

26 12300-5-14 REPORTE DIARIO DE ACCIDENTES 2011 2011 4 460 PAPEL BAJA

27 12300-16-6 ENTREGUE LAS LLAVES 2013 2013 2 1

GESTION DOCUMENTAL

FECHA 

FRECUENCIA 

DE 

CONSULTAS

NOTAS

SE 

CONSERVAN 2 

AÑOS EN 

ARCHIVO DE 

GESTION Y 3 

EN ARCHIVO 

CENTRAL Y SE 

ELIMINA

RESPONSABLE DE LA 

DOCUMENTACION

OBJETO: DESCARTE DOCUMENTAL DÍA  15 MES   JULIO AÑO    2019

NÚMERO 

DE FOLIOS

SOPORTE

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SUBDIRECCION DE MOVILIDAD HOJA No.              DE:       

OFICINA PRODUCTORA:  CONTROL Y VIGILANCIA VIAL 

NÚMERO 

ORDEN
CÓDIGO

NOMBRE DE SERIES, SUBSERIES O 

ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION

REGISTRO DE ENTRADA



OFICINA PRODUCTORA:  ADMINISTRACION DEL TRAFICO

INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO

1 12400-7-1 CONCEPTOS TECNICOS DE SEÑALIZACION 2010 2010 1 3 442 PAPEL BAJA

2 12400-7-1 CONCEPTOS TECNICOS DE SEÑALIZACION 2011 2011 1 1 139 PAPEL BAJA

3 12400-7-1 CONCEPTOS TECNICOS DE SEÑALIZACION 2012 2012 1 3 501 PAPEL BAJA

4 12400-10-1 DERECHOS DE PETICION 2012 2012 2 9 1284 PAPEL BAJA

5 12400-10-1 DERECHOS DE PETICION 2013 2013 1 6 1406 PAPEL BAJA

6 12400-12-8 INFORMES SEMAFORIZACION 2009 2009 7 1 189 PAPEL BAJA

7 12400-12-8 INFORMES SEMAFORIZACION 2010 2010 1 1 163 PAPEL BAJA

8 12400-12-8 INFORMES SEMAFORIZACION 2011 2011 1 1 165 PAPEL BAJA

9 12400-12-8 INFORMES SEMAFORIZACION 2012 2012 1 1 121 PAPEL BAJA

10 12400-12-7 INFORMES SEÑALIZACION 2009 2009 7 3 438 PAPEL BAJA

11 12400-12-7 INFORMES SEÑALIZACION 2010 2010 1 2 298 PAPEL BAJA

12 12400-12-7 INFORMES SEÑALIZACION 2011 2011 1 4 651 PAPEL BAJA

13 12400-12-7 INFORMES SEÑALIZACION 2012 2012 1 1 234 PAPEL BAJA

GESTION DOCUMENTAL

FECHA 

NÚMERO 

DE FOLIOS

RESPONSABLE DE LA 

DOCUMENTACION

SOPORTE
FRECUENCIA 

DE 

CONSULTAS

NOTAS

DOS AÑOS 

EN A.G, 

TRES AÑOS 

EN A.C Y SE 

ELIMINA

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

HOJA No.              DE:       

REGISTRO DE ENTRADA

NÚMERO 

ORDEN
CÓDIGO

NOMBRE DE SERIES, SUBSERIES O 

ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION

OBJETO: DESCARTE DOCUMENTAL DÍA  15 MES   JULIO AÑO    2019

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SUBDIRECCION DE MOVILIDAD



UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SUB. DE REGISTROS DE INFORMACION

OFICINA PRODUCTORA:  SUB. DE REGISTROS DE INFORMACION 

INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO

1 13000-24-1 DERECHOS DE PETICION 2009 2009 1 76 PAPEL BAJA

2 13000-24-1 DERECHOS DE PETICION 2010 2010 3 199 PAPEL BAJA

3 13000-24-1 DERECHOS DE PETICION 2011 2011 1 1 65 PAPEL BAJA

4 13000-24-1 DERECHOS DE PETICION 2012 2012 1 1 133 PAPEL BAJA

5 13000-10-1 DERECHOS DE PETICION 2013 2013 1 3 582 PAPEL BAJA

6 13000-12-2
INFORMES A ENTIDADES  DE VIGILANCIA Y CONTROL DEL 

ESTADO
2012 2012 1 2 214 PAPEL BAJA

7 13000-12-2
INFORMES A ENTIDADES  DE VIGILANCIA Y CONTROL DEL 

ESTADO
2013 2013 2 277 PAPEL BAJA

8 13000-1-3 INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL INTERNOS 2009 2009 3 463 PAPEL BAJA

9 13000-1-3 INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL INTERNOS 2010 2010 3 390 PAPEL BAJA

10 13000-12-1 INFORMES DE GESTION 2013 2013 1 4 PAPEL BAJA

11 13000-2-11 RELACION DE APELACIONES 2009 2009 2 290 PAPEL BAJA

GESTION DOCUMENTAL

FECHA 

RESPONSABLE DE LA DOCUMENTACION

NÚMERO 

ORDEN
CÓDIGO NOMBRE DE SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

HOJA No.              DE:       

REGISTRO DE ENTRADA

FRECUENCIA 

DE 

CONSULTAS

NOTAS
UNIDAD DE CONSERVACION

DOS AÑOS 

EN A.G, 

TRES AÑOS 

EN A.C Y SE 

ELIMINA

OBJETO: DESCARTE DOCUMENTAL DÍA  15 MES   JULIO AÑO    2019

NÚMERO DE 

FOLIOS

SOPORTE



UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SUB. DE REGISTROS DE INFORMACION

OFICINA PRODUCTORA:  REGISTROS DE AUTOMOTORES Y LICENCIAS DE TRANSITO

INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO

1 13100-10-1 DERECHOS DE PETICION 2011 2011 1 1 139 PAPEL BAJA

2 13100-10-1 DERECHOS DE PETICION 2012 2012 1 3 477 PAPEL BAJA

GESTION DOCUMENTAL

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

FECHA 

RESPONSABLE DE LA 

NÚMERO 

ORDEN
CÓDIGO

NOMBRE DE SERIES, SUBSERIES O 

ASUNTOS FECHAS EXTREMAS

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

HOJA No.              DE:       

REGISTRO DE ENTRADA

FRECUENCIA 

DE 

CONSULTAS

NOTASUNIDAD DE CONSERVACION

DOS AÑOS EN 

A.G, TRES EN 

A.C Y SE 

ELIMINA

OBJETO: DESCARTE DOCUMENTAL DÍA  15 MES   JULIO AÑO    2019

NÚMERO 

DE FOLIOS

SOPORTE



UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SUB. DE REGISTROS DE INFORMACION

OFICINA PRODUCTORA:  ARCHIVO PARQUE AUTOMOTOR

INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO

1 13200-10-1 DERECHOS DE PETICION 2013 2013 4 42 3476 PAPEL BAJA

4 13200-1-3 INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL 2011 2011 12 80 14472 PAPEL BAJA

5 13200-1-3 INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL 2012 2012 7 56 7815 PAPEL BAJA

GESTION DOCUMENTAL

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

FECHA 

SE CONSERVAN 2 

AÑOS EN ARCHIVO DE 

GESTION Y 3 EN 

ARCHIVO CENTRAL Y 

SE ELIMINA

RESPONSABLE DE LA 

DOCUMENTACION

OBJETO: DESCARTE DOCUMENTAL DÍA  15 MES   JULIO AÑO    2019

NÚMERO 

DE FOLIOS

SOPORTE

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

HOJA No.              DE:       

REGISTRO DE ENTRADA

NÚMERO 

ORDEN
CÓDIGO

NOMBRE DE SERIES, SUBSERIES O 

ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION FRECUENCIA 

DE 

CONSULTAS

NOTAS



UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SUB. DE REGISTROS DE INFORMACION

OFICINA PRODUCTORA:  REGISTROS DE CONDUCTORES Y LICENCIAS

INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO

1 13300-10-3 REGISTROS DE LICENCIAS 2010 2010 12 16180 PAPEL BAJA

2 13300-10-3 REGISTROS DE LICENCIAS 2011 2011 20 18252 PAPEL BAJA

3 13300-10-3 REGISTROS DE LICENCIAS 2012 2012 12 13781 PAPEL BAJA

4 13300-10-3 REGISTROS DE LICENCIAS 2013 2013 11 58120 PAPEL BAJA

GESTION DOCUMENTAL

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

FECHA 

RESPONSABLE DE LA 

FRECUENCIA 

DE 

CONSULTAS

NOTAS

SE CONSERVAN 2 

AÑOS EN ARCHIVO 

DE GESTION Y 3 EN 

ARCHIVO CENTRAL Y 

SE ELIMINA

OBJETO: DESCARTE DOCUMENTAL DÍA  15 MES   JULIO AÑO    2019

NÚMERO DE 

FOLIOS

SOPORTE

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

HOJA No.              DE:       

REGISTRO DE ENTRADA

NÚMERO 

ORDEN
CÓDIGO

NOMBRE DE SERIES, 

SUBSERIES O ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION



UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SUB. DE REGISTROS DE INFORMACION

INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO

1 13400-3-7 ACTAS DE ENTREGA DE VEHICULOS INMOVILIZADOS 2011 2011 18 33996 PAPEL BAJA

2 13400-3-7 ACTAS DE ENTREGA DE VEHICULOS INMOVILIZADOS 2012 2012 13+17 29044 PAPEL BAJA

3 13400-3-7 ACTAS DE ENTREGA DE VEHICULOS INMOVILIZADOS 2013 2013 16 27052 PAPEL BAJA

4 13400-17-4
PROCESOS POR VIOLACION A LAS NORMAS DE TRANSITO 

PAGOS Y/O EXONERADOS
2011 2011 2 4051 PAPEL BAJA

5 13400-17-4
PROCESOS POR VIOLACION A LAS NORMAS DE TRANSITO 

PAGOS Y/O EXONERADOS
2013 2013 2 6727 PAPEL BAJA

GESTION DOCUMENTAL

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

FECHA 

RESPONSABLE DE LA DOCUMENTACION

NÚMERO 

ORDEN
CÓDIGO NOMBRE DE SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS FECHAS EXTREMAS

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

HOJA No.              DE:       

OFICINA PRODUCTORA:  PROCEDIMIENTOS Y SANCIONES REGISTRO DE ENTRADA

FRECUENCIA 

DE 

CONSULTAS

NOTAS

SE CONSERVAN 2 

AÑOS EN ARCHIVO 

DE GESTION Y 3 EN 

ARCHIVO CENTRAL 

Y SE ELIMINA

OBJETO: DESCARTE DOCUMENTAL DÍA  15 MES   JULIO AÑO    2019

NÚMERO DE 

FOLIOS

SOPORTEUNIDAD DE CONSERVACION



INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO

1 14000-18-6 REGISTRO DE ASISTENCIA A CURSO 2013 2013 1 12 689 PAPEL BAJA

2 14000-18-9 REGISTRO EXAMENES TEORICOS.-PRACTICOS 2009 2009 1 11 1693 PAPEL BAJA

3 14000-18-9 REGISTRO EXAMENES TEORICOS.-PRACTICOS 2010 2010 1 y 2 11 1775 PAPEL BAJA

4 14000-18-9 REGISTRO EXAMENES TEORICOS.-PRACTICOS 2011 2011 7 45 8698 PAPEL BAJA

5
14000-18-9 REGISTRO EXAMENES TEORICOS.-PRACTICOS

2012 2012
6 28

5091
PAPEL BAJA

6 14000-18-10
REGISTRO PARA OBTENER LICENCIA DE 

CONDUCCION POR PRIMERA VEZ
2012 2012 7 a 13 13662 PAPEL BAJA

7 14000-18-10
REGISTRO PARA OBTENER LICENCIA DE 

CONDUCCION POR PRIMERA VEZ
2013 2013 1 a  3 5280 PAPEL BAJA

GESTION DOCUMENTAL

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

FECHA 

RESPONSABLE DE LA 

OFICINA PRODUCTORA:  CENTRO DE ENSEÑANZA AUTOMOVILISTICA

NÚMERO DE 

FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA 

DE 

CONSULTAS

NOTAS

DOS AÑOS EN 

A.G, TRES 

AÑOS EN A.C Y 

SE ELIMINA

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SUBDIRECCION DE MOVILIDAD HOJA No.              DE:       

REGISTRO DE ENTRADA

OBJETO: DESCARTE DOCUMENTAL DÍA  15 MES   JULIO AÑO    2019

NÚMERO 

ORDEN
CÓDIGO

NOMBRE DE SERIES, SUBSERIES O 

ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION



INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO

1 15000-10-1 DERECHOS DE PETICION 2012 2012 1 1 97 PAPEL BAJA

2 AÑOS EN 

A.G, 3 AÑOS 

EN A.C Y SE 

ELIMINA

GESTION DOCUMENTAL

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

FECHA 

SOPORTE

FRECUENCIA 

DE 

CONSULTAS

NOTAS

OBJETO: DESCARTE DOCUMENTAL DÍA  15 MES   JULIO AÑO    2019

NÚMERO 

DE 

FOLIOS

UNIDAD DE CONSERVACION

RESPONSABLE DE LA 

DOCUMENTACION

NÚMERO 

ORDEN
CÓDIGO

NOMBRE DE SERIES, 

SUBSERIES O ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

HOJA No.              DE:       

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  INFORMÁTICA Y TELEMÁTICA

OFICINA PRODUCTORA:  INFORMÁTICA Y TELEMÁTICA



UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SUB. ADMINISTRATIVA, OPERATIVA Y FINANCIERA

INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO

1 16400-6-2 BOLETINES DIARIOS 2009 2009 2 205 PAPEL BAJA

2 16400-6-2 BOLETINES DIARIOS 2010 2010 3 506 PAPEL BAJA

GESTION DOCUMENTAL

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

FECHA 

FRECUENCIA 

DE 

CONSULTAS

NOTAS

DOS AÑOS 

EN A.G, TRES 

EN A.C Y SE 

ELIMINA

RESPONSABLE DE LA 

OBJETO: DESCARTE DOCUMENTAL DÍA  15 MES   JULIO AÑO    2019

NÚMERO DE 

FOLIOS

SOPORTE
NÚMERO 

ORDEN
CÓDIGO

NOMBRE DE SERIES, 

SUBSERIES O ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

HOJA No.              DE:       

OFICINA PRODUCTORA:  COMPRAS Y LOGISTICA REGISTRO DE ENTRADA



UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SUBDIRECCION DE PLANEACION 

OFICINA PRODUCTORA:  SUBDIRECCION DE PLANEACION 

INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO

1 17000-1-3 INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL 2009 2009 10 y 11 10 1399 PAPEL BAJA

2 17000-1-3 INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL 2010 2010 1 6 798 PAPEL BAJA

3 17000-1-3 INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL 2011 2011 1 7 1027 PAPEL BAJA

4 17000-1-1 INFORMES DE GESTION 2009 2009 10 4 504 PAPEL BAJA

5 17000-1-1 INFORMES DE GESTION 2010 2010 1 2 384 PAPEL BAJA

6 17000-1-1 INFORMES DE GESTION 2011 2011 1 1 172 PAPEL BAJA

7
17000-9-4 PLAN DE ACCION 

2009 2009 12 2 189
PAPEL BAJA

GESTION DOCUMENTAL

FECHA 

RESPONSABLE DE LA 

DOCUMENTACION

NÚMERO 

ORDEN
CÓDIGO

NOMBRE DE SERIES, SUBSERIES O 

ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

HOJA No.              DE:       

REGISTRO DE ENTRADA

FRECUEN

CIA DE 

CONSULT

AS

NOTAS
UNIDAD DE CONSERVACION

DOS AÑOS EN 

A.G, TRES 

AÑOS EN A.C 

Y SE ELIMINA

OBJETO: DESCARTE DOCUMENTAL DÍA  15 MES   JULIO AÑO    2019

NÚMERO DE 

FOLIOS

SOPORTE



UNIDAD ADMINISTRATIVA:   SUB. ADMINISTRATIVA, OPERATIVA Y FINANCIERA

OFICINA PRODUCTORA:   SUB. ADMINISTRATIVA, OPERATIVA Y FINANCIERA

INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO

1 16000-12-2
INFORMES A ENTIDADES DE CONTROL Y 

VIGILANCIA
2013 2013 1 5 313 PAPEL BAJA

GESTION DOCUMENTAL

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

FECHA 

DOS AÑOS 

EN A.G, 

TRES 

AÑOS EN 

A.C Y SE 

ELIMINA

RESPONSABLE DE LA DOCUMENTACION

OBJETO: DESCARTE DOCUMENTAL DÍA  15 MES   JULIO AÑO    2019

NÚMERO 

DE FOLIOS

SOPORTE

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

HOJA No.              DE:       

REGISTRO DE ENTRADA

NÚMERO 

ORDEN
CÓDIGO NOMBRE DE SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION

FRECUENCIA 

DE 

CONSULTAS

NOTAS



INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO

1 18000-1-9 ACTAS DE ASESORIAS 2010 2010 1 2 70 PAPEL BAJA

2 18000-1-9 ACTAS DE ASESORIAS 2012 2012 1 161 PAPEL BAJA

3 18000-1-9 ACTAS DE ASESORIAS 2013 2013 1 6 747 PAPEL BAJA

4 18000-12-2 INFORMES A ENTIDADES DE VIGILANCIA Y CONTROL 2010 2010 1 19 1010 PAPEL BAJA

5
18000-12-2 INFORMES A ENTIDADES DE VIGILANCIA Y CONTROL 2012 2012 1 y 2 21 1795 PAPEL BAJA

6 18000-1-18 INFORMES DE AUDITORIAS 2010 2010 4 7 1221 PAPEL BAJA

7 18000-12-20 INFORMES DE EVALUACION 2010 2010 3 17 1142 PAPEL BAJA

8 18000-12-20 INFORMES DE EVALUACION 2011 2011 3 11 2283 PAPEL BAJA

9 18000-9-6
PLANES PROGRAMAS Y PROYECTOS (PLAN DE 

MEJORAMIENTO
2009 2009 5 6 387 PAPEL BAJA

10 18000-9-6
PLANES PROGRAMAS Y PROYECTOS (PLAN DE 

MEJORAMIENTO
2010 2010 4 7 1221 PAPEL BAJA

GESTION DOCUMENTAL

FECHA 

DOS AÑOS 

EN A.G, 

TRES EN 

A.C Y SE 

ELIMINA

SOPORTE
FRECUENCIA 

DE 

CONSULTAS

NOTAS

RESPONSABLE DE LA DOCUMENTACION

OBJETO: DESCARTE DOCUMENTAL DÍA  15 MES   JULIO AÑO    2019

NÚMERO 

ORDEN
CÓDIGO NOMBRE DE SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION
NÚMERO 

DE FOLIOS

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  ASESORIA CONTROL INTERNO HOJA No.              DE:       

OFICINA PRODUCTORA:  CONTROL INTERNO REGISTRO DE ENTRADA



UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SUB. REGISTROS DE INFORMACION

INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO

1 12500-3-5 ACTAS DE DEPOSITO DE VEHICULOS 2009 2009 20 230 46336 PAPEL BAJA

2 12500-3-5 ACTAS DE DEPOSITO DE VEHICULOS 07/02/2009 26/02/2010 4 400 PAPEL BAJA

3 12500-3-5 ACTAS DE DEPOSITO DE VEHICULOS 02/03/2010 02/09/2010 5 109 PAPEL BAJA

4 12500-3-5 ACTAS DE DEPOSITO DE VEHICULOS 2010 2010 12 180 28261 PAPEL BAJA

5 12500-1-20 INFORMES DE INCONSISTENCIAS 2009 2009 1 1 25 PAPEL BAJA

6
MEMORANDOS (JAMES ANDRES 

HERRERA AGUDELO)
2011 2011 1 10 N.A PAPEL BAJA

Documentos 

facilitativos

GESTION DOCUMENTAL

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

FECHA 

RESPONSABLE DE LA 

DOCUMENTACION

OBJETO: DESCARTE DOCUMENTAL DÍA  15 MES JULIO AÑO    2019

NÚMERO DE 

FOLIOS

SOPORTE

SE CONSERVAN 2 

AÑOS EN ARCHIVO 

DE GESTION Y 5 EN 

ARCHIVO CENTRAL 

Y SE ELIMINA

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

HOJA No.              DE:       

OFICINA PRODUCTORA:  CUSTODIA DE BIENES REGISTRO DE ENTRADA

NÚMERO 

ORDEN
CÓDIGO

NOMBRE DE SERIES, SUBSERIES 

O ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION

FRECUENCIA 

DE 

CONSULTAS

NOTAS



INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO

1 16600-2-7 GUIA DE MENSAJERIA 2010 2010 1 6 1658 PAPEL BAJA

2 16600-2-7 GUIA DE MENSAJERIA 2011 2011 1 4 731 PAPEL BAJA

3 16600-2-7 GUIA DE MENSAJERIA 2012 2012 1 1 142 PAPEL BAJA

4 16600-16-17 PRACTICAS EMPRESARIALES 2012 2012 1 2 538 PAPEL BAJA

5 16600-16-17 PRACTICAS EMPRESARIALES 2013 2013 1 2 261 PAPEL BAJA

6 16600-16-17 PRACTICAS EMPRESARIALES 2014 2014 1 2 182 PAPEL BAJA

7 16600-1-1 INFORMES DE GESTION 2011 2011 1 1 93 PAPEL BAJA

GESTION DOCUMENTAL

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

FECHA 

AÑO    2019

RESPONSABLE DE LA 

DOCUMENTACION

SOPORTE
FRECUENCIA 

DE 

CONSULTAS

NOTAS

DOS AÑOS EN 

A.G, TRES AÑOS 

EN A.C Y SE 

ELIMINA

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

HOJA No.              DE:       

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  GESTIÓN DE RECURSOS

OFICINA PRODUCTORA:  GESTIÓN DOCUMENTAL 

NÚMERO 

ORDEN
CÓDIGO

NOMBRE DE SERIES, 

SUBSERIES O ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION

OBJETO: DESCARTE DOCUMENTAL

NÚMERO DE 

FOLIOS

DÍA  15 MES   JULIO


